
Cronograma Oficial – Impressão de Encartes (KAUÃ)

Acesso e Pré-Requisitos

KAUÃ deve estar logado no e-mail: financeiro@minimercado.com

Todo o processo deve ser feito no PC dele, no ADM.

1. Encartes de Segunda (Promoção Hortifruit – Terça & Quarta)

Quando fazer: Segunda-feira às 13h, imediatamente ao chegar.

O que imprimir: Encartes da promoção Hortifruit.

Separação por loja:

Loja 1 – 8 checkouts

Loja 2 – 3 checkouts

Loja 3 – 4 checkouts

Loja 4 – 2 checkouts

Loja 5 – 2 checkouts

Loja 7 – 3 checkouts

Entrega: Entregar ao Ginaldo (Logística).

2. Encartes de Quinta (Quinta → Quarta)

Quando chegam: Terça à tarde.

Quando imprimir: Terça-feira (sem urgência).

Quantidade: 1 ponto por loja.

Entrega: Conferente da Loja 7 (chegar até quarta à tarde).

3. Encartes Mensais

Quando: Aproximadamente dia 25.

Quantidade: 100 a 200 encartes por loja.

Arquivo: Enviado pelo Ranieri.

Entrega: Antes do mês virar.

Resumo Rápido

Segunda: Hortifruit urgente → Separar → Entregar ao Ginaldo.



Terça: Encartes de quinta → Separar → Entregar ao conferente da Loja 7.

Mensal: Dia 25 → 100–200 por loja → Entregar antes do dia 1.


